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In diesem WPK erhältst du einen Einblick in das Berufsfeld „Wirtschaft 
und Verwaltung“.  

 
Wir werden mit Texten und Excel-Tabellen arbeiten, Angebote 
einholen und Kosten vergleichen, uns mit Kommunikation befassen 
u.v.m. – alles natürlich an konkreten Beispielen!  

 
Wenn du dir vorstellen kannst, später mal in einem Büro zu arbeiten 
oder einfach Lust hast, dir die Berufe und Tätigkeiten aus dem 
Berufsfeld „Wirtschaft und Verwaltung“ näher anzuschauen, bist du in 
diesem Kurs genau richtig.  


